TABLEUR EXCEL

FONCTIONS AVANCEES

PUBLIC CONCERNE

Chef d’entreprise artisanale ou collaborateur d’artisan (conjoint, salarié) ayant suivi une formation sous
EXCEL

PRE-REQUIS
Avoir une connaissance de base de I'informatique et avoir suivi le stage initiation EXCEL.

OBJECTIF
Améliorer votre maitrise d’EXCEL

METHODES PEDAGOGIQUES
Apprentissage progressif au moyen d’exercices pratiques.

Le rythme d’'un jour par semaine permet d’étaler la formation et de mettre en pratique les acquis dans
'entreprise pendant la durée du stage. Nombre de stagiaires maximum : 8. un ordinateur par personne.
Support de cours papier remis a chaque participant.

PROGRAMME

- Connaitre les fonctions avancées (basées sur des exemples quotidiens, etc.)

- Liaison entre feuilles de calcul (collage spécial, consolidation)

- Base de données d’EXCEL, trier et extraire des données d’'une base EXCEL

- Créer un graphique avancé avec EXCEL

- Trucs et astuces d’EXCEL

N.B.- L’étude des macro-commandes n’est pas traitée dans le cours de perfectionnement EXCEL

DUREE

2 JOURNEES a raison d’un jour par semaine Soit 14 heures

HORAIRES
De8H45a12H00etde 1I3H30a 17 H 15

LIEU
Chambre de Métiers de Saint-Etienne — Salle Informatique

PARTICIPATION AUX FRAIS

Non salarié du secteur artisanal 40 €

Autre public 400 €




